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ПОЛОЖЕНИЕ О ПРОГРАММЕ 
ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ П-4.2-07-2014

СРЕДНЕГО ЗВЕНА

1. Общие положения
1.1. Программа подготовки специалистов среднего звена (далее-ППССЗ) -  

системно организованный комплекс учебно-методических документов,
регламентирующих цели, ожидаемые результаты, содержание, формы, 
условия и технологии организации образовательного процесса, оценку качества 
подготовки выпускника соответствующей квалификации, разработанный и 
утвержденный с учетом потребностей регионального рынка труда, требований 
федеральных и региональных органов исполнительной власти и отраслевых 
требований, а также с учетом рекомендаций кафедр, примерных программ учебных 
дисциплин и профессиональных модулей.

1.2.Настоящее положение определяет принципы проектирования, структуру и 
содержание, порядок разработки и утверждения ППССЗ, реализуемых на основе 
федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального 
образования (далее - ФГОС СПО).

1.3.Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской 
Федерации от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации»; 
федеральными государственными образовательными стандартами среднего 
профессионального образования, нормативно-методическими 
документами Министерства образования и науки Российской Федерации, Уставом 
ФГОБУ ВПО «СибГУТИ», Положением Бурятского филиала федерального 
государственного образовательного бюджетного учреждения высшего профессионального 
образования «Сибирский государственный университет телекоммуникации и 
информатики» в г.Улан-Удэ (далее-Филиал).

1.4.Руководителем работ по разработке ППССЗ является декан факультета. По 
приказу директора Филиала руководителем разработки ППССЗ может быть назначен 
иной представитель преподавательского состава, занятый в реализации данной ППССЗ 
и имеющий профессиональное образование по профилю специальности.

2.Оформление основной профессиональной образовательной программы
2.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, 

12, одинарный межстрочный интервал, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по 
ширине, абзац 1,25 см, поля: слева-2 см, справа, верх, низ-1,5 см.; центровка заголовков и 
абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы 
вставляются непосредственно в текст и должны быть отделены от предыдущего и 
последующего текста одним интервалом.
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2.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется. На титульном листе 
указывается: (приложение 1)
-  наименование образовательного учреждения (по Положению);
-  поля для согласования/утверждения программы;
-  название Программы, специальность;
-  квалификация, вид подготовки, форма обучения
-  название населенного пункта, в котором реализуется рабочая программа;
-  год разработки программы.

2.3.На оборотной сторона титульного листа указывается: (приложение 2)
-  краткая аннотация
-  авторы
-  правообладатель
-  нормативный срок освоения в часах
-  квалификация выпускника
-  рекомендации
-  дата и номер протокола

2.4.Содержание ППССЗ
В содержание включаются разделы

1. Общие положения
Указывается назначение и область применения, перечень нормативных 
документов (наименование, полные реквизиты), на основе которых разработана 
ППССЗ;

2. Характеристика профессиональной деятельности выпускников и 
требования к результатам освоения программы подготовки специалистов 
среднего звена
Обосновываются требования к результатам освоения студентом ППССЗ 
(компетенциям) и включает в себя:
- область профессиональной деятельности выпускника;
- объекты профессиональной деятельности выпускника;
- виды профессиональной деятельности выпускника;
- компетенции выпускника;

3. Документы, определяющие содержание и организацию образовательного 
процесса.
Включается учебный план специальности, аннотации программ учебных 
дисциплин, профессиональных модулей (приложение 3).

4. Ресурсное обеспечение.
Материально-техническое обеспечение, педагогические кадры, учебно­
методическое обеспечение и информационное обеспечение

Версия 01 Дата введения: 01.09.2014 Стр. 4 из 11



Федеральное агентство связи
Бурятский филиал ФГОБУ ВПО «Сибирский государственный 
университет телекоммуникаций и информатики» в г. Улан-Удэ

БФ ФГОБУ ВПО «СибГУТИ»

Система менеджмента качества
П-4.2- 07-2014Положение о программе подготовки 

специалистов среднего звена

5. Характеристики среды ВУЗа, обеспечивающие развитие общекультурных 
(социально-личностных) компетенций выпускников
Определяются цели и задачи воспитательной работы, описываются принципы 
планирования воспитательной работы, направления воспитательной работы, 
формы и условия реализации

6. Оценка качества освоения ППССЗ.
Данный раздел включает материалы в соответствии с положением об организации 
промежуточной аттестации и текущего контроля посещаемости студентов, 
положением об итоговой аттестации выпускников, программами итоговых 
аттестаций по специальности (направлению)

7.Перечень изменений и дополнений к программе подготовки специалистов 
среднего звена.

3. Порядок разработки и утверждения основной профессиональной 
образовательной программы

3.1. ППССЗ проектируется на основе компетентностно-ориентированного 
подхода к ожидаемым результатам обучения.

3.2. Проектирование программы осуществляется коллективом разработчиков, 
формируемым руководителем . Ответственным за проектирование является руководитель 
разработки ППССЗ.

3.3. Кафедра по профилю ППССЗ даёт заключение о 
соответствии включенных в программу методических материалов (УМК и др.), 
соответствующих требованиям ФГОС СПО.

В случае отрицательного заключения ППССЗ отдаётся на доработку 
руководителю, с утверждением сроков, но не более одного месяца. После чего, кафедра 
вновь рассматривает ППССЗ на предмет соответствия. После чего руководитель 
разработки согласовывает ППССЗ с работодателем, о чем делается соответствующая 
запись на титульном листе ППССЗ.

3.4. Руководитель разработки ППССЗ представляет согласованную ППССЗ, 
включающую полный состав документов, экспертное заключение кафедры на 
рассмотрение Учёного совета БФ ФГОБУ ВПО «СибГУТИ»

3.5. После рассмотрения ППССЗ на Учёном совете директор 
Филиала утверждает ППССЗ, о чем делается соответствующая запись на титульном 
листе ППССЗ.

3.6. Первый экземпляр ППССЗ хранится у заместителя директора по учебной 
работе, второй экземпляр - в деканате.

4. Обновление и корректировка программы подготовки специалистов 
среднего звена

4.1. ППССЗ обновляются и корректируются ежегодно в июне перед началом 
нового учебного года. Обновление и корректировка ППССЗ происходят с учетом
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развития науки техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы, а также 
с учетом мнения основных работодателей.

4.2. При обновлении и корректировке ППССЗ руководитель программы 
представляет изменения и дополнения на согласование и утверждение в том же порядке, 
что и на утверждение ППССЗ.

Положение рассмотрено и одобрено на заседании научно-методического совета БФ 
ФГОБУ ВПО «СибГУТИ».

Протокол № б/н от «01» сентября 2014г.

СОГЛАСОВАНО:

Начальник ОПО /д.м. Никифоров/
V
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ титульного листа

Федеральное агентство связи 
Бурятский филиал федерального государственного образовательного бюджетного 

учреждения высшего профессионального образования «Сибирский государственный 
университет телекоммуникаций и информатики» в г. Улан-Удэ

СОГЛАСОВАНО

[должность]

[подпись] [И.О.фамилия] 

20 г.

УТВЕРЖДАЮ
Директор БФ ФГОБУ ВПО «СибГУТИ»

/ /
[подпись] [И.О.фамилия] 

20 г.

МП
МП

/ /

« »
« »

ПРОГРАММА ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ СРЕДНЕГО ЗВЕНА
ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

[шифр « название»]

вид подготовки:[базовая, углублённая] 

форма подготовки: [очная, заочная]

Улан-Удэ 
20.....
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Аннотация программы 
Программа подготовки специалистов среднего звена по специальности .... « .......»

Авторы:_______________________________________________________________________
(учёная степень, звание, должность, место работы, ФИО)

Правообладатель программы:____________________________________________
(название организации, юридический/физический адрес, контактная информация)

Нормативный срок освоения программы_______ часов при очной форме подготовке

Нормативный срок освоения программы_______ часов при заочной форме подготовке

Программа рекомендована Учёным советом БФ ФГОБУ ВПО «СибГУТИ»

Протокол №_____от «__» _______ 20___г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3

АННОТАЦИЯ 

рабочей программы [дисциплины, модуля]

[название дисциплины, модуля]

по специальности

[шифр и название специальности]

квалификация выпускника

[квалификация по ФГОС]

[1*, 1,2,3,] курс

1. Цель дисциплины
2. Требование к уровню освоения содержания дисциплины (ОК и ПК из ФГОС)
3. В результате освоения дисциплины обучающийся должен (из ФГОС)
Знать

Уметь

4. Общая трудоёмкость дисциплины (в соответствии с учебным планом)
5. Вид промежуточной аттестации: (в соответствии с учебным планом)
6. Вид итоговой аттестации: (в соответствии с учебным планом)
7. Основные разделы дисциплины: (в соответствии с рабочей программой)

Разработчик (и):_______________________________________________/__________ /
ФИО, должность, звание подпись

М П

Заведующий кафедрой ________________  ________________ /_________ /
название кафедры, звание ФИО подпись

[1*- первый курс на базе основного общего образования]
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Лист регистрации изменений и дополнений в положение

№ номера страниц подпись дата
изменённых новых аннулиро

ванных
всего:

Вместо Бурятский филиал федерального государственного образовательного 
бюджетного учреждения высшего профессионального образования «Сибирский 
государственный университет телекоммуникаций и информатики» в г. Улан-Удэ 
читать Бурятский институт инфокоммуникаций (филиал) федерального 
государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования ««Сибирский государственный университет телекоммуникаций и 
информатики» в г. Улан-Удэ.

Приказ N° 122-р от 27.07.2015 г.
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